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ADMINISTRATIF

Interroger la mairie sur le lieu
Pour vérifier les conditions d’usage et d’accueil applicables à une adresse précise.

La méthode, avant le modèle
1. Adressez le message au service compétent, notamment urbanisme ou accueil des
entreprises.

2. Décrivez accueil, fréquence, effectif, travaux éventuels et statut d’occupation.

3. Demandez une orientation sur les règles applicables, pas une approbation vague.

4. Vérifiez séparément bail, copropriété, assurance et obligations alimentaires.

Votre exercice
Joignez un plan annoté : entrée, postes, sanitaires, stockage et sortie. Notez les questions
auxquelles seule une visite ou une étude complémentaire pourra répondre.

Comment personnaliser
Sur le site, ouvrez ce modèle et remplacez les champs. Modifiez ensuite le texte pour votre
activité. Retirez les notes internes avant envoi. Les registres sanitaires restent à adapter au
procédé et à compléter lors des opérations réelles.

Ce document est une trame pédagogique : il ne constitue ni une démarche déposée, ni une autorisation, ni un
contrat juridiquement validé.
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VOTRE DOCUMENT DE TRAVAIL

Interroger la mairie sur le lieu
Objet : Conditions d’exercice d’ateliers de pâtisserie à [lieu]

Madame, Monsieur,

Je souhaite étudier l’organisation d’ateliers de pâtisserie à l’adresse [lieu], à [ville].

Je suis [nom], pour [activite]. Le local est [type lieu] et mon statut d’occupation est
[occupation]. Le projet prévoit [places] participants par séance, pendant [duree], à une
fréquence de [frequence].

Les espaces utilisés seraient [espaces]. Les travaux envisagés sont [travaux]. Les accès,
circulations et possibilités de stationnement sont décrits dans [pieces jointes].

Pourriez-vous m’orienter sur les conditions d’exercice et d’accueil applicables à ce projet :
usage ou destination du local, éventuelles démarches liées à l’accueil du public,
accessibilité, sécurité et autorisations préalables ?

Je souhaite connaître les formalités et interlocuteurs compétents avant d’engager les
aménagements ou de commercialiser une date. Je vérifierai également les conditions de
bail ou de copropriété et d’assurance.

Merci pour votre aide,
[nom] · [contact]
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AVANT UTILISATION

Relire, vérifier, conserver.
• La demande porte sur une adresse précise.

• L’effectif et la fréquence sont explicites.

• Les autorisations des autres interlocuteurs ne sont pas supposées acquises.

Mes points à finaliser

Champ / décision Information confirmée ou vérification à faire

Action Responsable Échéance Preuve

Sources et documents à obtenir
Le répertoire commenté du site indique où trouver les formulaires officiels, guides
d’hygiène, coordonnées, informations de prospection et sites fournisseurs. Utilisez la
version actuelle correspondant à votre activité.

https://atelier-luigi-formation.lululuilu.chatgpt.site/formation/kit#sources

Ne saisissez pas de résultats de contrôle fictifs dans un registre destiné à votre activité. Les exemples
commerciaux ne garantissent pas un nombre de clients.


